Sehr geehrte Damen und Herren,

am 28.03.2021 endet die Winterzeit.
Aufgrund der Zeitumstellung muss zu diesem Datum die Zeit am Zeiterfassungsterminal T1500
umgestellt werden.

Bitte gehen Sie nach folgenden Schritten vor:

1.Drucken Sie die Taste ,Menl“ am Gerat.

2.Waihlen Sie Uber die Pfeiltasten den Menipunkt ,Einst.” aus und bestatigen Sie die Eingabe mit der
Taste ,,OK”“.

3.0ffnen Sie nun erneut mit der Taste ,0K“ den Menipunkt ,,System*.

4.Wahlen Sie nun wieder Uber die Pfeiltasten den Menilpunkt ,Datum & Zeit” aus und bestatigen Sie
die Eingabe Uber die Taste ,0K“.

5.Uber die Pfeiltasten Idsst sich nun die Zeit andern. Navigieren Sie dazu nach rechts, bis der Wert fiir
die Stunden bzw. Minuten erreicht ist und stellen Sie den gewiinschten Wert Uber die Tasten oben
und unten ein. AnschlieBend bestéatigen Sie lhre Eingaben mit der Taste ,,OK“.

6.Uber die Taste ,ESC” gelangen Sie nun wieder zum Startbildschirm.

Sollten Sie aus organisatorischen Griinden die Umstellung nicht vor den ersten Buchungen, die nach
der Zeitumstellung erfolgen, umsetzen kénnen, gehen Sie bitte nach folgendem Weg vor:
Notieren Sie sich die Uhrzeit, zu welcher Sie das Terminal umgestellt haben.

1.0ffnen Sie die AIDA Personal Software 2.Wihlen Sie das Drop-Down-Menu des Servicezahnrads
(rechtes Zahnrad) 3.Dort gehen Sie auf ,Buchungen” 4.,Buchungen versetzen“ wahlen 5.Das
gewlinschte Terminal auswahlen 6.Die Buchungsparameter eingeben, wie auch in dem nun
angezeigten Beispiel (Umstellung wird am Montag 29.10.2018, ca. 10:00 Uhr erst vorgenommen)

7.Dabei die ,,bis Uhrzeit” eingeben, welche Sie sich notiert hatten
8.Buchung versetzen
9.AbschlieRend die Uhrzeit am Terminal korrigieren

Beachten Sie, dass die versetzten Buchungen nur einmal korrigiert werden kénnen. Wenn Sie sich
dabei vertun, miissen Sie jede Buchung einzeln per Hand korrigieren.

Falls Sie in dieser Mail keine Screenshots sehen, konnen Sie die Anleitung auch von unserer Webseite
herunterladen: https://www.aida-orga.de/ges-wAssets/docs/downloads/Anleitung-Zeitumstellung-
Zeiterfassungsterminal-T1500.pdf

Mit freundlichen GriRen

Ilhr AIDA Team Dortmund
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